Guatemala, 31 de mayo del 2019
Informe No. 005-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

‘Estimado Viceministro:

De la‘manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE -ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
- Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 489-2019, aprobado mediante el
- .Acuerdo Ministerial Nimero 7-2019, correspondiente al mes de mayo del presente
ano y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura niimero 000087 Serie

IIAII .

Actividades realizadas

LY

a}

Apoyar en la revision de los formularios de requisicién de materiales, suministros

- ¥ servicios, que ingresan a la Seccién de Compras, de los Centros de Costo de

_ la Direccion General de las Artes;

'b).

-Apoyar en la revisién de las facturas y documentacion de soporte de expediente

- de liquidacién de los Centros de Costos de la Direccién General de las Artes;

a)

Apoyar en la adquisicién de compras bajo la modalidad de baja cuantia y compra
directa;

Apoyar en el proceso de .cotizacién para la compra de insumos, bienes vy
sefvicios;

Apoyar en la Elaboracion de NPG en el Sistema de Guatecompras;

Apoyar en la conformacidn de expediente para pago de adquisiciones por medio
de procesos de cotizacion

Otras actividades afines al contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en el proceso de elaboracion de bases para la compra-directa de Ia
adquisicion de zapatillas para el Ballet Nacional de Guatemala de la Direccién
General de las Artes.

b) Se apoyé en la elaboracion de bases para la compra directa de la adéi'uiSic'ién de
escritorios para Compras, Departamento Administrativo y Direccién General de
la Direccién General de las Artes.

¢} Se apoyd-en la gestién de adquisicién de boletos autorizados por la Contraloria
General de Cuentas para el Ballet Moderno y Folkidrico de la Direccion General
- de las Artes.

d) Se apoyd en la coordinacion del ingreso &l drea de Almacén, (tiles de oficina de
- la Direccién de Formacién Artistica de }a Direccién General de las Artes.




